HOSPIZ
ZENTRALSCHWEIZ

PALLIATIVE CARE

Hospiz Zentralschweiz: Menschen begegnen Menschen

Das Hospiz Zentralschweiz in Luzern/Littau bietet schwer kranken Menschen einen Ort der Ruhe und
Geborgenheit. Im Rahmen der Spezialisierten Palliative Care werden die belastenden Symptome
gelindert und in einer Atmosphare liebevoller Zuwendung die letzte Lebensphase begleitet. In die
Betreuung sind die Angehdrigen stets miteingeschlossen. Das multiprofessionelle Team setzt sich aus
den Pflegenden, Mitarbeitenden der Seelsorge/Spiritual Care, der Hospizarztin, den Administrativ-
und Hauswirtschafts-mitarbeitenden sowie den Freiwilligen zusammen. Die Aufenthaltsdauer fiir die
begleiteten Menschen ist unbegrenzt.

Wir suchen per sofort oder nach Vereinbarung

Mitarbeiter/in Administration 40-60%

Sie bringen mit:

e Gute Kenntnis des Software-Programms Lobos

e Bereitschaft, sich die Bedienung weitere Software-Programme anzueignen
e Kenntnisse im Bereich der Sozialversicherungen

o Klare Gesprachsfiihrung bei telefonischen Anfragen

o Erfahrung in der Arbeit in einem multiprofessionellen Team (von Vorteil)

Ilhr Tatigkeitsgebiet:

e Abwicklung von Ein- und Austritten

e Abklarungen im Rahmen der Patientenfinanzierung

e Unterstlitzung des Finanzwesens, Kreditorenmanagement
o Allgemeine administrative Tatigkeiten

e Telefonischen und digitalen First Level Support

Unser Angebot:

e Eine spannende Tatigkeit in einem multiprofessionellen Team

e Sorgfiltige Einflihrung in die Gbertragenen Aufgaben

e Regelmassige Supervisionen und Angebot fiir seelsorgerische Betreuung (falls gewiinscht)
e Interne Weiterbildung und regelmassige Standortbestimmung

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Falls ja, bitten wir Sie, lhre vollstandigen Bewerbungsunterlagen
bis am 30. September 2022 digital an Dr. med. Sibylle Jean-Petit-Matile, Mitglied der
Geschaftsleitung, zu schicken: s.matile@hozs.ch.

Wir freuen uns auf lhre Bewerbung!
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